WEWNĄTRZSZKOLNA PROCEDURA
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ÓSMOKLASISTY

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 
 W CHOSZCZNIE

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty została opracowana  zgodnie z:
1. ustawą z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327, z późn. zm.)
2. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1361)

3. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 z późn. zm.)

4. informatorami o egzaminie ósmoklasisty od roku szkolnego 2018/2019, opublikowanymi na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

5. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie szczegółowych sposobów dostosowania warunków  i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty  i egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 2021/2022
6. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2022 roku

7. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie materiałów i przyborów pomocniczych, z których mogą korzystać zdający na egzaminie ósmoklasisty, egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2022 roku

8. wykazem olimpiad, o którym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotów objętych egzaminem ósmoklasisty w roku szkolnym 2021/2022,
9. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22lutego 2019 r. w sprawie oceniania,

klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373),
10. rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z późn. zm.), w szczególności z następującymi nowelizacjami ww. rozporządzenia: (1) z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314) oraz (2) z dnia 17 sierpnia 2021 r. (Dz.U. poz. 1525).

I. Postanowienia ogólne
1. Egzamin ósmoklasisty odbywa się na terenie Szkoły Podstawowej nr 3 w Choszcznie                    w terminach ustalonych przez Centralną Komisję Egzaminacyjną. 

2. Egzamin może przebiegać w obecności niezależnych obserwatorów powołanych przez Okręgową Komisję Egzaminacyjną. 

3. Prace uczniowskie sprawdza komisja zewnętrzna powołana przez Okręgową Komisję Egzaminacyjną. 

4. Egzamin organizuje i nadzoruje jego przebieg komisja szkolna powołana przez przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego, którym jest dyrektor szkoły
5. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego spośród członków zespołu  egzaminacyjnego,  powołuje  zespoły   nadzorujące   przebieg   egzaminu   ósmoklasisty  w poszczególnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczących tych zespołów 

6.  W skład zespołu nadzorującego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym że co najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w:

· szkole, w której jest przeprowadzany egzamin ósmoklasisty; nauczyciel ten pełni funkcję przewodniczącego zespołu
· innej szkole lub w placówce.

7. W przypadku egzaminu ósmoklasisty w skład zespołu nadzorującego nie może wchodzić:

a. w przypadku egzaminu z języka polskiego – nauczyciel języka polskiego

b. w przypadku egzaminu z matematyki – nauczyciel matematyki

c. w przypadku egzaminu z języka obcego nowożytnego – nauczyciel języka, z zakresu którego jest przeprowadzany egzamin w danej sali.
8. Jeżeli w sali egzaminacyjnej jest więcej niż 30 uczniów, liczbę członków zespołu nadzorującego zwiększa się o jednego nauczyciela na każdych kolejnych 25 uczniów.

9. Egzamin ósmoklasisty jest przeprowadzany na podstawie wymagań określonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego oraz sprawdza, w jakim stopniu zdający spełnia te wymagania.
10. Zgodnie z komunikatem o harmonogramie egzamin ósmoklasisty jest przeprowadzany:

· w terminie głównym w maju,
· w terminie dodatkowym w czerwcu .
11. Do egzaminu ósmoklasisty w terminie dodatkowym przystępuje uczeń, który:

· z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystąpił do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotów w terminie głównym 
· przerwał lub któremu przerwano i unieważniono egzamin ósmoklasisty z danego przedmiotu lub przedmiotów w terminie głównym (również z przyczyn losowych lub zdrowotnych).

12. Do egzaminu ósmoklasisty w terminie dodatkowym przystępuje również uczeń, któremu dyrektor OKE lub dyrektor CKE unieważnił egzamin z danego przedmiotu lub przedmiotów.
13. Do egzaminu ósmoklasisty w terminie dodatkowym zdający przystępuje w szkole, której jest uczniem lub słuchaczem.

14. Egzamin ósmoklasisty jest przeprowadzany w formie pisemnej.

15. Egzamin ósmoklasisty obejmuje następujące przedmioty:

· język polski

· matematykę

· język obcy nowożytny
16. Egzamin ósmoklasisty z każdego przedmiotu jest przeprowadzany innego dnia:

a. pierwszego dnia jest przeprowadzany egzamin z języka polskiego, który trwa 120 minut,
b. drugiego dnia jest przeprowadzany egzamin z matematyki, który trwa 100 minut,
c. trzeciego dnia jest przeprowadzany egzamin z języka obcego nowożytnego, 
który trwa 90 minut.
17. Do czasu trwania egzaminu ósmoklasisty z każdego przedmiotu nie wlicza się czasu przeznaczonego na sprawdzenie przez ucznia poprawności przeniesienia odpowiedzi na kartę odpowiedzi (5 minut).

18. Do egzaminu ósmoklasisty z języka obcego nowożytnego uczeń lub słuchacz przystępuje z tego języka obcego nowożytnego, którego uczy się w szkole w ramach obowiązkowych zajęć edukacyjnych.
19. Egzamin ósmoklasisty z języka obcego nowożytnego jest przeprowadzany wyłącznie na podstawie wymagań określonych w wariancie II.1. podstawy programowej kształcenia ogólnego w zakresie języka obcego nowożytnego.
20. Wyniki egzaminu ósmoklasisty są przedstawiane w procentach i na skali centylowej.

21. Wyniki egzaminu ósmoklasisty obejmują:

a. wynik z języka polskiego

b. wynik z matematyki
c. wynik z języka obcego nowożytnego.
22. Dyrektor szkoły przekazuje uczniowi lub jego rodzicom zaświadczenie o szczegółowych wynikach egzaminu ósmoklasisty, wydane przez okręgową komisję egzaminacyjną.
23. W przypadku laureatów i finalistów olimpiad oraz laureatów konkursów zwolnienie z egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu jest równoznaczne z uzyskaniem  z tego przedmiotu najwyższego wyniku.
 II. Terminarz realizacji zadań na dany rok szkolny

1. Zapoznanie uczniów i ich rodziców z możliwymi dostosowaniami warunków i form przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty – do 28 września 2023 r.

2. Przyjęcie od rodziców uczniów pisemnych deklaracji wskazujących język obcy nowożytny, z którego uczeń przystąpi do egzaminu ósmoklasisty – do 2 października 2023 r.
3. Ustalenie listy uczniów korzystających z dostosowania warunków egzaminacyjnych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych – do 16 października 2023r.

4. Poinformowanie na piśmie rodziców ucznia o wskazanym przez radę pedagogiczną sposobie
 lub sposobach dostosowania warunków  lub formy  przeprowadzania  egzaminu  ósmoklasisty  
do  jego  potrzeb  edukacyjnych  i możliwości psychofizycznych – do 21 listopada 2023r.

5. Oświadczenie rodziców ucznia  o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobów dostosowania – do 24 listopada 2023r.

6. Przygotowanie listy uczniów przystępujących do sprawdzianu i przesłanie jej do OKE – do 30 listopada 2023 r.

7. Przyjęcie od rodziców uczniów informacji o zmianie języka obcego – do 14 lutego 2024 r.

8. Poinformowanie uczniów oraz ich rodziców o warunkach przebiegu egzaminu ósmoklasisty – do 14 lutego 2024 r.

9. Przekazanie do dyrektora OKE informacji o zmianie języka obcego nowożytnego na inny język obcy nowożytny – do 16 lutego 2024 r.

10. Powołanie członków zespołu egzaminacyjnego i zespołów nadzorujących - do  14 marca 2024 r.

11. Powołanie  zespołów   nadzorujących   przebieg   egzaminu   ósmoklasisty  w poszczególnych salach egzaminacyjnych oraz wyznaczenie przewodniczących tych zespołów – do 15 kwietnia 2024 r.

12. Terminy egzaminu:

· 14 maja 2024 r. godz. 9.00 – język polski

· 15 maja 2024 r. godz. 9.00 – matematyka

· 16 maja 2024 r. godz. 9.00 – język obcy

13. Dodatkowy termin przeprowadzenia egzaminu:

· 10 czerwca 2024 r. godz. 9.00 – język polski

· 11 czerwca 2024 r. godz. 9.00 – matematyka

· 12 czerwca 2024 r. godz. 9.00 – język obcy

14. Ogłoszenie wyników egzaminu ósmoklasisty – 3 lipca 2024 r.

15. Wydanie zaświadczeń i informacji zdającym – 3 lipca 2024 r.

III. Zasady obiegu informacji 
1. Informacja o:

- terminie głównym i dodatkowym egzaminu;

- wymaganiach egzaminacyjnych;

- warunkach przebiegu egzaminu;

- możliwych dostosowaniach warunków i form egzaminu;

- terminie składania dokumentów uprawniających do dostosowania warunków i form egzaminu;

- możliwości zwolnienia z egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych;

- możliwości zwolnienia z odpowiedniej części lub zakresu egzaminu laureatów i finalistów olimpiad przedmiotowych oraz laureatów konkursów przedmiotowych szczebla wojewódzkiego lub ponadwojewódzkiego oraz o obowiązku dostarczenia przez ucznia odpowiedniego zaświadczenia;

możliwości przystąpienia do egzaminu w języku mniejszości narodowej 
przekazywana jest przez wychowawców uczniom klas ósmych podczas zajęć z wychowawcą we wrześniu.

2. Informacje, o których mowa w pkt 1, przekazywane są przez dyrektora lub wychowawców rodzicom uczniów klas ósmych podczas pierwszego z nimi zebrania.
3. Pedagog szkolny przygotowuje informacje, dotyczącą uczniów ze specyficznymi trudnościami 
w uczeniu, oraz informuje ich rodziców o prawie przystąpienia tych uczniów do egzaminu w formie dostosowanej do ich dysfunkcji. 

4. Wychowawcy klas ósmych współpracują z pedagogiem szkolnym oraz z komisją w celu usprawnienia obiegu informacji.
5. W przypadku braku możliwości bezpośredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami (długotrwała choroba, wyjazd) wychowawcy przekazują niezbędne informacje pocztą.
6. Wyniki egzaminu, zaświadczenia o szczegółowych wynikach egzaminu dla każdego zdającego Okręgowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu przekazuje do szkoły.
7. Uczeń otrzymuje zaświadczenie o szczegółowych wynikach egzaminu za pośrednictwem szkoły.
IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu
1. Organizacją sprawdzianu zajmuje się Szkolny Zespół Egzaminacyjny w składzie: 
· Dyrektor Ewa Klińska– przewodnicząca Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego
· Wicedyrektor szkoły– zastępca przewodniczącej Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego
· Zespoły nadzorujące przebieg egzaminu w salach
· Członkowie rezerwowi
W przypadku nieobecności członka zespołu nadzorującego jego miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowych . 

2. Zadania zespołów nadzorujących:
· przygotowują salę w której będzie odbywał się egzamin, zapewniając uczniom warunki                 do samodzielnej pracy (każdy uczeń pisze egzamin przy osobnym stoliku, ponumerowane stoliki są ustawione w jednym kierunku), 

· przygotowują urządzenia niezbędne do przeprowadzenia egzaminu z języka obcego (odtwarzacz CD, komputer),
· sprawdzają przygotowanie sali do egzaminu w dniu poprzedzającym i w dniu egzaminu (zalecane przeprowadzenie odsłuchu przykładowego nagrania),
· umieszczają imienne listy zdających na drzwiach poszczególnych sal egzaminacyjnych,
· członek zespołu nadzorującego losuje w  obecności uczniów numery stolików, przy których będą pracować,
· przewodniczący zespołu nadzorującego odbiera materiały egzaminacyjne od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego,
· sprawdzają obecność uczniów w wyznaczonych salach zgodnie z listą ,
· dopilnowują, aby w czasie dodatkowych 5 minut uczniowie sprawdzili poprawność przeniesienia odpowiedzi na kartę odpowiedzi,
· umieszczają w widocznym miejscu zegar i plansze do zapisywania czasu,
· zawiadamiają uczniów o konieczności przyniesienia na egzamin: czarnego długopisu (bądź pióra), a w przypadku matematyki – linijki,
· wypełniają protokoły przebiegu egzaminu w danej Sali.
3. Rozpoczęcie i przebieg egzaminu

· Uczniowie przystępujący do egzaminu o godz. 8.35 wchodzą do sali, w której odbywa się egzamin zgodnie z przygotowaną listą i zajmują miejsca zgodnie z wylosowanymi numerami.
· Podczas wchodzenia  zdających do sali, przewodniczący zespołu nadzorującego  z pozostałymi członkami zespołu rozdaje uczniom naklejki przygotowane przez OKE, identyfikatory zawierające imię, nazwisko, PESEL i trzyznakowy kod.
· O godzinie 8.45 przewodniczący zespołów nadzorujących wraz z dwoma przedstawicielami uczniów odbierają od Przewodniczącego Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego zestawy egzaminacyjne (z wyjątkiem sal, w których zgłoszono jednego ucznia).
· Uczniowie przystępujący do egzaminu nie mogą wnosić na salę telefonów komórkowych oraz innych urządzeń telekomunikacyjnych.
· Uczeń, który jest chory, może korzystać w czasie trwania egzaminu ósmoklasisty ze sprzętu medycznego i leków koniecznych ze względu na chorobę, pod warunkiem, że taka konieczność została zgłoszona przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego przed rozpoczęciem egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu.
· Po zajęciu miejsc przez wszystkich zdających przewodniczący zespołu nadzorującego informuje ich:

a. o zasadach zachowania się podczas egzaminu ósmoklasisty,
b. o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawności przeniesienia odpowiedzi do zadań zamkniętych na kartę odpowiedzi po zakończeniu czasu przewidzianego na rozwiązanie zadań (dotyczy zdających, którzy mają obowiązek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi),
c. o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakończeniu pracy.
· Członkowie komisji sprawdzają wyposażenie uczniów w niezbędne do pisania egzaminu materiały.
· Punktualnie o godz. 9.00 członkowie zespołu nadzorującego rozdają zdającym arkusze egzaminacyjne.
· Po rozdaniu arkuszy przewodniczący zespołu nadzorującego informuje zdających:

a. o obowiązku zapoznania się przed przystąpieniem do rozwiązywania zadań z instrukcją zamieszczoną na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego, a następnie poleca zdającym:

b. sprawdzenie kompletności arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz egzaminacyjny zawiera

(a) zeszyt zadań egzaminacyjnych oraz (b) kartę odpowiedzi

c. sprawdzenie, czy zeszyt zadań egzaminacyjnych zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony
d. sprawdzenie poprawności numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE.
· Zdający sprawdzają, czy zestawy egzaminacyjne są kompletne. W razie potrzeby zgłaszają braki przewodniczącemu zespołu nadzorującego i otrzymują kompletne arkusze. Takie przypadki zostają odnotowane w protokole przebiegu egzaminu ósmoklasisty. Protokół czytelnie podpisuje uczeń który zgłosił braki w zestawie zadań lub karcie odpowiedzi. Uczeń otrzymuje rezerwowy zestaw egzaminacyjny.
· Przed rozpoczęciem egzaminu ósmoklasisty z każdego przedmiotu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (na stronie tytułowej zeszytu zadań egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi), uczeń zamieszcza kod ucznia i numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL – serię i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość, oraz naklejki przygotowane przez okręgową komisję egzaminacyjną. Uczeń nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

· Przed rozpoczęciem egzaminu z danego przedmiotu członkowie zespołu nadzorującego sprawdzają  poprawność zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.

· W przypadku uczniów korzystających z arkuszy w dostosowanych formach oraz uczniów  niepełnosprawnych  ruchowo,  uczniów z czasową niesprawnością rąk, uczniów z afazją 
i uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, czynności związane z kodowaniem wykonują członkowie zespołu nadzorującego.
· Po rozdaniu zdającym zestawów egzaminacyjnych uczniowie  spóźnieni nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. 

· W uzasadnionych przypadkach, jednak nie później niż po zakończeniu czynności organizacyjnych, decyzję o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spóźnionego podejmuje przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego, ale zdający kończy pracę z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym  na tablicy.  

· Członkowie zespołu nadzorującego udzielają odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Członkowie zespołu nadzorującego nie mogą udzielać żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich komentować.
· Po czynnościach organizacyjnych przewodniczący zespołu nadzorującego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. W przypadku egzaminu z języka obcego nowożytnego bezpośrednio 
po zapisaniu godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu następuje odtworzenie płyty CD,  
na  której  oprócz tekstów  w języku obcym nagrane są instrukcje w języku polskim dotyczące rozwiązywania zadań, przerwy na zapoznanie się z treścią zadań oraz przerwy przeznaczone 
na rozwiązanie poszczególnych zadań.
· Czas trwania danej części egzaminu liczy się od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczęcia pracy i wynosi:

· język polski - 120 minut

· matematyka - 100 minut

· język obcy nowożytny - 90 minut

· Zdający rozwiązuje zadania, zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wyłącznie długopisem z czarnym tuszem.

· Zdający zaznacza odpowiedzi do zadań zamkniętych na karcie odpowiedzi. Obowiązek ten nie dotyczy uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, niepełnosprawnych ruchowo, 
z czasową niesprawnością rąk, z afazją oraz korzystających z arkuszy w formie dostosowanej 
do niepełnosprawności.
 Zakończenie egzaminu ósmoklasisty

· Jeśli uczeń ukończył pracę przed wyznaczonym czasem, zgłasza to zespołowi nadzorującemu przez podniesienie ręki, zamyka arkusz i odkłada go na brzeg stolika. Przewodniczący zespołu nadzorującego lub członek zespołu nadzorującego w obecności ucznia sprawdza kompletność materiałów. Dodatkowo, jeżeli zdający zgłasza zakończenie pracy wcześniej niż na 10 minut przed zakończeniem czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem – przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego członek zespołu nadzorującego sprawdza, czy uczeń zaznaczył odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczeń poleca zdającemu wykonanie tej czynności (nie dotyczy uczniów  ze  specyficznymi  trudnościami  w uczeniu  się,  niepełnosprawnych  ruchowo,  z czasową niesprawnością rąk, z afazją oraz korzystających z arkuszy w formie dostosowanej do niepełnosprawności)
· Na 10 minut przed zakończeniem czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczący zespołu nadzorującego przypomina zdającym o konieczności zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowiązek ten nie dotyczy uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, niepełnosprawnych ruchowo, z czasową niesprawnością rąk, z afazją oraz korzystających z arkuszy w formie dostosowanej do niepełnosprawności.
· Po upływie czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczący zespołu nadzorującego informuje zdających o zakończeniu egzaminu i poleca sprawdzenie poprawności przeniesienia odpowiedzi na kartę odpowiedzi przeznaczając na tę czynność 5 minut, a następnie poleca zamknięcie zestawów egzaminacyjnych i odłożenie ich na brzeg stolika. Zdający pozostają na swoich miejscach. 

· Przewodniczący zespołu nadzorującego zleca odbiór zestawów członkom zespołu nadzorującego. 

· W obecności uczniów sprawdzają oni poprawność kodowania i kompletność materiałów, 
a następnie przewodniczący zezwala zdającym, z wyjątkiem zdających, którzy mają być obecni podczas pakowania materiałów egzaminacyjnych, na opuszczenie sali. 

· Przewodniczący zespołu nadzorującego lub upoważniony przez niego członek tego zespołu pakuje w sali egzaminacyjnej, prace egzaminacyjne do zwrotnych kopert i zakleja je  w obecności pozostałych osób wchodzących w skład zespołu nadzorującego oraz przedstawiciela uczniów, 
a następnie przekazuje niezwłocznie te koperty oraz pozostałe materiały egzaminacyjne przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego.
· Członkowie zespołu nadzorującego  w obecności przedstawiciela uczniów:

a. odnotowują na wykazie uczniów w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdających,
b. w przypadku uczniów, którym – zgodnie z komunikatem dyrektora CKE – przyznano prawo do dostosowania warunków egzaminu ósmoklasisty polegające na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kartę, zaznaczają przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowując odpowiednie pola na zeszycie zadań egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,
c. przygotowują materiały do przekazania do OKE  tj. cały arkusz egzaminacyjny każdego zdającego (zeszyt zadań egzaminacyjnych wraz z nieoderwaną od zeszytu kartą odpowiedzi),
d. przeliczają, porządkują i pakują materiały egzaminacyjne zgodnie z instrukcją właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzeżeniem że do OKE wysyłane są wszystkie materiały egzaminacyjne. 

· Przewodniczący zespołu nadzorującego uzupełnia wykaz uczniów przystępujących do egzaminu ósmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali  oraz protokół przebiegu tego egzaminu w tej sali. Protokół podpisują osoby wchodzące w skład zespołu nadzorującego oraz obserwator (jeżeli był obecny).
· Tak przygotowane materiały przewodniczący zespołu nadzorującego przekazuje przewodniczącemu szkolnego zespołu egzaminacyjnego.
· W trakcie trwania egzaminu ósmoklasisty uczniowie nie powinni opuszczać sali, tylko 
w wyjątkowych przypadkach przewodniczący zespołu nadzorującego może zezwolić uczniowi na opuszczenie sali po zapewnieniu warunków wykluczających możliwość kontaktowania się 
z innymi osobami  ( jeden z członków zespołu nadzorującego wychodzi z uczniem ).
· Na czas nieobecności uczeń przekazuje członkowi zespołu nadzorującego zestaw zadań wraz                 z kartą odpowiedzi (wyjście, czas nieobecności ucznia i powrót należy odnotować w protokole).
· Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego może podjąć decyzje o przerwaniu egzaminu                 i unieważnieniu pracy ucznia wtedy gdy przewodniczący zespołu nadzorującego zawiadomi go            o korzystaniu przez ucznia z niedozwolonych form pomocy lub zakłócania prawidłowego przebiegu egzaminu (informacje o unieważnieniu lub przerwaniu umieszcza się   w protokole) .

5. Ustalenia końcowe
- W dniu przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty zostają zawieszone zajęcia dydaktyczno-wychowawcze dla klasy I-VII. 

- Świetlica szkoły funkcjonuje wg planu. 

- Wewnątrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu zostaje udostępniona wszystkim zainteresowanym poprzez :
· wychowawców klas ósmych, 

· pedagoga, 

· bibliotekę szkolną, 

· dyrektora szkoły.
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